
附件1
	鲁东大学国内公务接待清单

	来 宾 单 位
	　
	时间
	　   年    月    日

	公务活动项目
	

	就餐
人数
	　
	其中：客     人、  陪餐    人
	就餐地点
	

	住宿房间数
	
	其中：套间     个、单间     个、标准间     个
	住宿地点
	

	用餐标准
	元/人
	合计金额（大写）                               ￥：_________

	住宿标准
	     元/间
	合计金额（大写）                               ￥：_________

	就   餐
或

住

宿    人   员   情   况
	来宾姓名
	职务
	来宾姓名
	职务
	陪餐人员姓名
	职务

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　


承办单位（公章）：
         负责人：

   
经办人：
